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УТВЕРЖДАЮ 

                                                                             Директор БОУ ДО г.Омска 

 «Дом детского творчества ЛАО» 

_______________ Н.В. Винк 

 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ  

по подготовке и проведению Торжественной церемонии  награждения  по итогам  

2023 года « Лучший обучающийся» и праздничного концерта творческих коллективов. 

№ 

п/п 
Мероприятия Срок выполнения Ответственные 

1. Предварительная подготовка 

1 

Общая координация подготовки и проведения 

Торжественной церемонии  награждения  по 

итогам 2023  года «Лучший обучающийся» и 

праздничного концерта творческих коллективов. 

(далее мероприятие). 

 Работа с руководителями творческих 

объединений, обучающиеся которых 

достигли высоких успехов. 

с 25.12. 2023 г. 

 

 

 

 

Пронина И.Н. 

педагог организатор 

БОУ ДО г. Омска  

« Дом детского 

творчества ЛАО» 

 

 

2   Сбор материала для сценария: 

 Творческие характеристики обучающихся; 

 Фото  -  материала; 

 Согласование концертных номеров с 

руководителями коллективов.  

с 09.01.-

11.01.2024г. 

с  09.01.- 

15.01.2024г. 

Пронина И.Н. 

 

3 Разработка и написание  сценария мероприятия.  18.01.2024г. Пронина И.Н. 

педагог организатор 

4. Утверждение сметы расходов о приобретении 

наградного материала, заказа и печать дипломов. 

11.01.2024г. Винк Н.Н. 

Сафонова Л.В. 

Пронина И.Н. 

5. Работа по приобретению наградного материала: 

 Подготовка договора приобретения 

медалей с ленточкой (для проведения 

церемонии награждения); 

12.01.2024г. Пронина И.Н. 

6.  Разработка и печать  текста благодарственных 

писем для руководителей и дипломов  «Лучший 

обучающийся». 

до 19.01.2024г. Пронина И..Н. 

7.  Разработка эскиза диплома «Лучший 

обучающийся» и благодарственных писем 

для педагогов. 

 Набор текста дипломов и благодарственных 

писем. 

19.01.-23.01.2024г. Афонасенко Ю.А. 

педагог – 

организатор БОУ 

ДО г. Омска « Дом 

детского творчества 



2 
 

 Заказ в типографии дипломов и 

благодарственных писем. 

ЛАО». 

8. Подготовка музыкального контента для 

проведения мероприятия: 

 Сбор фонограмм номеров праздничного 

концерта.  

 Создание плей-листа. 

 15 -16.01.2024г. Пронина И.Н. 

 

9. Создание мультимедийного контента: 

 Подбор фонов для создание видео-

презентации; 

 Создание видео презентации о 

награжденных обучающихся; 

 Подбор видео контента для сопровождения 

концертных номеров. 

 

до 16.01.2024г. 

16.01-24.01.2024г. 

до 24.01.2024г. 

 

Пронина И.Н. 

Афонасенко Ю.А. 

Пронина И.Н. 

10. Проведение  технической репетиции с ведущей, с 

музыкальным и мультимедийным 

сопровождением. 

26.01.2024г. 

12.00 

Пронина И.Н. 

Ситник Г. 

звукооператор 

11. Репетиция концертных номеров. 26.01.22г. 

14.00 – 15.00 

Пронина И.Н. 

Ситник Г. 

Руководители 

творческих 

коллективов. 

12. Подготовка кабинетов для пребывания творческих 

коллективов участвующих в концерте.  

Доведение дислокации каждого коллектива до 

руководителя.  

до 26.01.2024г. Афонасенко Ю.А. 

13. Встреча коллективов принимающих участие в 

мероприятии. 

26.01. 2024г. 

по мере прибытия 

в ДДТ 

Афонасенко Ю.А. 

2. Проведение мероприятия 

14. Музыкальное сопровождение в холле 26.12.2024г.  

15:00-15:30. 

Афонасенко Ю.А. 

15. Размещение  участников и гостей в актовом зале. 26.01.2024 

15:15 -15.30 

Пронина И.Н. 

16. Музыкальное и мультимедийное сопровождение   в 

актовом зале 

26.01.2024г. Пронина И.Н. 



3 
 

15.30.-16.30 

 

Ситник Г. 

17. Проведение Торжественной церемонии  

награждения  по итогам 2023  года « Лучший 

обучающийся». 

 

26.01.2024г. 

15:030-16:30 

 

Пронина И.Н. 

Афонасенко Ю.А., 

Ситник Г., 

Ларина В.В. 

18. Проведение церемонии награждения: 

 Подготовить  грамоты и дипломы 

 Подготовить медали. 

26.01.2024г 

 

Афонасенко Ю.А. 

19. Организация фото- съемки. 26.01.2024г. Пронина И.Н. 

20. Подготовка и размещение пост-релиза  о 

Торжественной церемонии  награждения  по 

итогам 2023 года « Лучший обучающийся»,  

на официальном сайте БОУ ДО г. Омска «Дом 

детского творчества ЛАО» и в социальных сетях. 

23.01.2024г. Пронина И.Н. 

 

21. Размещение на сайте учреждения информации о 

проведении Торжественной церемонии  

награждения  по итогам 2023 года «Лучший 

обучающийся». 

27.01.2024г 

 

Пронина И.Н. 

 

 

Исполнитель:   

Пронина И.Н. 8 903 982 7799 


